附件1
研究生会各部门职能介绍
综合办公室
综合办公室是研究生会的常设办事机构，承担各部门之间的协调与信息枢纽职能。主要负责研究生会制度建设、活动流程管理、财务报销、内部沟通及日常事务处理等基础保障工作；组织团队建设活动和研究生代表大会，增强组织凝聚力，推进机构规范运作。作为同学与学校之间沟通的桥梁，综合办公室倾听广大学生的意见与诉求，协助对接学校相关职能部门，推动实际问题解决，维护同学合法权益。
文化艺术中心
文化艺术中心本着“传播文化艺术，丰富校园生活”的宗旨，结合学院特色和同学需求，组织开展家乡美民族文化风采展示、班级风采大赛、院内联谊等思想性、艺术性、娱乐性活动，并配合迎新、毕业季等大型活动做好节目统筹与舞台执行，丰富研究生校园文化生活。
素质拓展中心
素质拓展中心以丰富研究生课余生活、增强体质、凝聚集体氛围为目标，承接院级、校级各类体育赛事。主要工作包括新生运动会、院运会、校运会及院际杯篮球、排球、羽毛球等赛事的通知发布、报名组织、现场执行、成绩公示与资料归档，完成赛事全链条组织服务。
学术发展中心
学术发展中心以提升研究生科研素养、服务学术成长为目标，负责学院研究生学术品牌活动与学科竞赛的组织服务。主要工作包括“慧光杯”研究生学术文化节的征集、评审对接与论坛保障；学院承办的电子设计竞赛、企业管理大赛、金融科技大赛等研究生创新实践系列大赛的报名组织、资格审查协助、组队服务与交流培训；以及学术三分钟、案例类赛事通知传达、学校提案征集等学院交办的学术事务。
新媒体中心
新媒体中心负责运营学院研究生官方微信公众号“BJTU经管研究生”，面向全院研究生推送学院通知、活动预告、学术动态、就业信息及活动回顾，并承担研究生会各类活动的宣传、拍摄与视觉支持。中心按推送、设计、摄影三个方向一体运作：推送方向负责公众号内容策划、图文排版与发布统筹；设计方向负责活动主视觉及海报、封面、节目单、邀请函、门票等宣传物料；摄影方向负责讲座、论坛、赛事、晚会等现场影像采集，为宣传报道提供素材支持。
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