
[image: image1.emf]研究生院的网页注册账号

等待激活 ， 激活后即可使

用

在岗位有效期内上网申请

自己能胜任的助教或助管

岗位 ， 助教与主讲教师联

系 ， 助管与全校范围内设

助管的部门联系

提交主讲教师同意并签字

的确认单到研究生工作办

公室 ， 以便在网上进行录

取 ， 助管则直接联系部门

（ 岗位在三助网页查 ）

经录取的学生可以打印

《 三助协议书 》， 协议书

中需有导师 、 任课教师

（ 助管则是该部门老

师 ）、 研究生三方签名

助教可凭研究生工作办公

室开具的证明到教学科领

取教材

中期考核 ， 提交考核材

料 ， 核发 中期 津贴

终期考核 ， 提交考核材料

及个人总结到研究生工作

办公室 ， 助管交各部门

领取助教证书 ， 查收助教

助管津贴

每人每学期限申请一个账

号 。 牢记账号及密码 !

确认单用

A4

纸打印 ， 具备课

程名称 、 学生姓名和手机

号 、 主讲教师签字等信息 ，

助管听从具体部门安排

需要在开学后两周内把 《 三助

协议书 》 交到研究生工作办公

室才能完成助教的申请 ， 助管

直接交工作地点

助教的考核材料需写明课

程名称 、 课程学时数 、 截

止当时通知的时间已经完

成的助教学时数并由主讲

教师签字 。

A4

纸打印 ， 提

交至研究生工作办公室 。

考核材料需写明课程名称 、 课

程学时数 、 全部助教学时数并

由主讲教师签字 、 个人总结

500

字左右 。

A4

纸打印 ， 及时

交至研究生工作办公室 。

注意

事项

岗位有效期为开学后两周

左右
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研究生院的网页注册账号等待激活，激活后即可使用�

在岗位有效期内上网申请自己能胜任的助教或助管岗位，助教与主讲教师联系，助管与全校范围内设助管的部门联系�

提交主讲教师同意并签字的确认单到研究生工作办公室，以便在网上进行录取，助管则直接联系部门（岗位在三助网页查）
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经录取的学生可以打印《三助协议书》，协议书中需有导师、任课教师（助管则是该部门老师）、研究生三方签名�

助教可凭研究生工作办公室开具的证明到教学科领取教材



考核材料需写明课程名称、课程学时数、全部助教学时数并由主讲教师签字、个人总结500字左右。A4纸打印，及时交至研究生工作办公室。�

中期考核，提交考核材料，核发中期津贴
�

终期考核，提交考核材料及个人总结到研究生工作办公室，助管交各部门�

领取助教证书，查收助教助管津贴
�

每人每学期限申请一个账号。牢记账号及密码!�


确认单用A4纸打印，具备课程名称、学生姓名和手机号、主讲教师签字等信息，助管听从具体部门安排
�


助教的考核材料需写明课程名称、课程学时数、截止当时通知的时间已经完成的助教学时数并由主讲教师签字。A4纸打印，提交至研究生工作办公室。
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注意
事项�

岗位有效期为开学后两周左右



