研工系统社会实践模块说明

研工系统中社会实践模块已经投入试运行，本学期的社会实践工作将通过此模块开展，现将该系统的功能介绍如下。（如有纰漏欢迎指正）

一、系统整体流程：

系统的整体运行流程如下图所示：
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二、系统操作说明

在交大首页登陆个人MIS系统（主页左下角，用户名为学号，初始密码为选课密码），在页面上可以看到“研工系统”。
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（一）应征需求

点击左侧“需求列表”，可以看到如下界面，其中显示的是所有的已经通过审核的项目列表，点击 “查看”可以查看项目的详细信息；点击应征，可以申请参与项目。待项目发起者通过或者否定了相关申请，学生就可以在应征列表中查看。
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每位研究生只能同时申请参加两个项目，并最终只能参加一个项目，如果已经申请了其他的项目，那么就会显示“你已经应征两个或参与了一个项目，不能再应征了”。
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（二）发布需求

研究生也可以主动提交社会实践项目，步骤如下：
1、点击进入可以进入如下界面
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2、点击“发布需求”，填写项目相关信息

其中“成员学院”是指该项目对申请参加者的所在学院有特定的要求，如果没有特殊要求，则可以选择“全校范围”；

“学年”是指对申请参加社会实践研究生的年级要求。

在填写信息时，除了备注项，其他的信息项需要全部填满，否则会对以后的操作产生影响。
全部填写完成后，点击保存信息。
3、待学院或研工部将相应的需求审核之后，就可以在“需求发布列表”中找到之前发布的信息，学生也可以在页面中找到这些信息，并可以选择应征相应的需求。
（三）发起项目管理
社会实践项目发起人登录系统后，点击“发起的项目”，就可以看到发起的项目列表：
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点击查看，就可以看到项目的基本信息，以及人员选择、项目信息和预研究报告几个模块，如下图所示：
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点击“人员选择”对应的操作“选择”，就可以查看申请该项目的研究生信息，包括候选名单、已选名单和否定名单。候选名单中可以选择项目成员，已选定名单可以查看现有成员，并可以对原定成员进行“否定”操作，否定后，申请者的信息就会出现在否定名单中。如下图所示：
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点击“项目信息”中对应的操作“填写/修改”，可以对项目进行过程中的具体信息进行填写，信息项说明：

运行里程：只能填写数字，单位为公里

单程交通费、经费预算、差旅费用、住宿费用、其他费用：只能填写数字，单位为元

负责人：选项中所列的成员为上一步“成员选择”中所选择的成员
其他项目请如实填写。
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点击“预研究报告”中的操作“填写与修改”，就可以进入如下界面，对项目的目标、背景、意义等详细信息进行填写，并将预研究报告和答辩PPT以附件的方式进行上传。如下图所示：
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