关于2026—2027学年第一学期研究生助教、助管岗位申报工作的通知
校内各单位：
本学期研究生助教、助管岗位申报工作已经启动，请拟聘用研究生助教、助管的单位按照《北京交通大学研究生担任“助研、助教、助管”工作的实施细则（校发[2025]16号）》（以下简称《细则》）中的要求进行设岗。具体说明如下：
一、“三助”系统设在学校MIS系统中（MIS系统“应用中心”的93号“研究生实践育人成长平台”模块），点击进入即可。
二、岗位申请截止日期
1.助管岗位：请各单位依据本年度核定工时数合理安排固定助管岗位用人数量，各单位本年度剩余工时数将在寒假工时核算后邮件提醒。因涉及机构调整，部分单位已在系统中调整并清空固定助管岗位信息，请相关单位9月13日18点前完成岗位申报设置，大部分单位系统已保留固定助管岗位信息，如有特殊情况需调整岗位的，请单独联系。
2.助教岗位：9月13日18点前完成岗位申报设置。
三、具体要求
1.各单位固定岗位数量按《北京交通大学研究生担任“三助一辅”工作的实施细则》执行，每个岗位每周每人工作量不多于10工时，一个岗位可聘用多人上岗。
2.助管岗位名称应是具体岗位工作内容，如岗位工作内容有重复，可用岗1、岗2等区分。
3.助教岗位由任课教师（学院管理员不再代为申请）在个人MIS系统中“应用中心”的“研究生工作”模块中进行岗位申报，任课教师申报后（课程为系统自动导入，输入本学期开课的课程名关键字即可显示），需经学院管理员进行审核上报。请各学院管理员向任课教师说明填报要求和时间，以免填报错误。
4.按照《北京交通大学研究生担任“三助一辅”工作的实施细则》规定，助教、助管岗位仅面向全日制在校研究生设立。
5.各单位管理员如有变更，请单独联系。
6.请各单位务必在截止日期前申请，逾期系统将关闭，不予审批。
四、人事处、本科生院、研究生院、研工部将统一在系统中审核助教、助管岗位，并于9月18日前发布。
五、各单位自行招聘助教、助管研究生，请各单位认真组织助教、助管招聘面试工作。请提醒应聘研究生，在个人MIS系统中申请岗位后，需先请导师在个人MIS系统中“应用中心”的“研究生工作”模块进行导师确认，之后用人单位才能完成录用。对于聘用的研究生，请于9月20日前在MIS系统中完成岗位申请。
六、为贯彻落实学校《关于树立“过紧日子”思想、建立厉行节约长效机制的实施意见》，坚持过紧日子的整体支出要求，请各用人单位合理分配“三助”工作量，控制预算，充分发挥“三助”工作实效。
“三助”是高校实践育人工作的重要途径，希望各单位加强对“三助”研究生的培训、管理，发挥“三助”工作对研究生能力培养的重要作用；认真落实相关工作，使我校“三助”工作进一步规范化、制度化，切实发挥好“三助”岗位的育人功能。
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