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[bookmark: _Toc50377237]学生功能说明
系统地址为 http://ga.bjtu.edu.cn，系统默认账号密码为学号（工号）。
1.1. [bookmark: _Toc50377238]登陆与个人中心
1.1.1. [bookmark: _Toc50377239]系统账号登录
1. 打开浏览器，进入系统，输入账号、密码，点击登陆按钮。初始账号密码均为学号（工号）。

其他说明：
如果出现下图所示错误，则为账号密码错误，或系统尚未导入该账号，可通过mis进行登陆。
[image: ]
1.1.2. [bookmark: _Toc50377240]MIS登陆
1. 打开浏览器，进入系统，点击MIS登陆按钮,进入mis登陆界面；
[image: ]
2. 输入mis账号密码，点击登录；
[image: ]

3. 勾选院系信息，点击确认，进入系统。
[image: ]
1.1.3. [bookmark: _Toc50377241]企业微信登陆
1. 打开微信通讯录，进入北京交通大学企业号；
[image: 微信图片_20200905200909]
2. 进入研究生园地应用；
[image: 微信图片_20200905200917]
3. 点击实践积分菜单，进入活动列表页面；

[image: 微信图片_20200905200923]
[image: 5351bbe00352633865de94c10f9df1f]

1.1.4. [bookmark: _Toc50377242]修改个人信息
1. 在电脑端登录系统，点击右上角姓名，点击个人中心。
[image: ]
2. 进入个人中心可查看个人信息，并修改密码和邮箱；
[image: ]
3. 两次输入密码或邮箱，点击提交进行修改。可以只修改密码或邮箱中一个。建议首次登录后修改密码。
1.2. [bookmark: _Toc50377243]活动管理
1.2.1. [bookmark: _Toc50377244]活动查看与检索
1. 登陆系统，默认进入活动列表页，显示本角色所有可见活动。
[image: ]
2. 在搜索框输入查询关键字可进行查询活动；
3. 点击活动名称，进入活动详情页，在详情页查看本活动的基础信息、报名信息、签到信息、满意度评价信息；
[image: ]
4. 拖动滚动条进入页面底部，可查看活动签到地图、活动二维码；学生使用微信扫描二维码，可进行报名等操作；
[image: ]
其他说明：
可通过扫描或通过企业微信号进入研究生园地，查看活动详情。
1.2.2. [bookmark: _Toc50377245]报名活动
1. 电脑端报名：进入系统，在活动列表页面，找到要报名的活动，向右拖动滚动条，找到报名按钮，点击即可；或者找到活动，点击活动名称，进入详情页，点击报名即可。
2. 扫描报名：用微信扫描活动二维码，进入活动报名页面，点击报名即可。
1. 企业号报名：通过微信进入企业号，进入研究生园地--实践积分，进入我的活动页面，进入签到页面，或者直接扫描活动二维码，进入签到页面；
3. 在活动列表找到活动，点击活动名称，进入活动详情页，即可报名。
[image: 5351bbe00352633865de94c10f9df1f][image: e7915b7193de469a2ea56066e6fc1ba]

1.2.3. [bookmark: _Toc50377246]签到活动
1. 通过企业微信号，进入研究生园地--实践积分，进入我的活动页面，点击要签到的活动，进入签到页面，或者直接扫描活动二维码，进入签到页面；
[image: b478e234f06592e20b63dbe3cdecdbb][image: 392ad817cc8ea9f8d62aacf6ca3a89f]
2. 在签到页面，进行签到，如果提示需要定位权限，点击同意，如果距离签到地址过远，会有相关提示。
1.2.4. [bookmark: _Toc50377247]进行满意度评价
1. 扫描进入活动详情页，或通过企业微信号，进入研究生园地--实践积分，进入活动列表，点击待评价的活动，进入活动详情页；
2. 点击满意度评价，进入满意度评价页面，打分并填写意见后，点击提交。
3. 注意：只有提交满意度评价后才可以将活动参与情况记录到系统中。
[image: e006359644ae935458c4f34fb2c2e18][image: bdbde70d507839b32f400492d4a80c0]
1.2.5. [bookmark: _Toc50377248]查看活动满意度评价
1. 登陆系统，选择一个活动，进入活动详情页，
2. 进入满意度信息标签页面，可以查看对单个活动的评价
[image: ]
3. 此外，学生可以通过个人详情--满意度信息，查看本人所有的评价信息。

[image: ]
1.3. [bookmark: _Toc50377249]积分管理
1.3.1. [bookmark: _Toc50377250]查看积分
1. 登陆系统、点击积分管理---进入积分列表页面，查看活动积分统计信息；
[image: ]
2. 点击积分详情菜单，可以查看积分详细记录；
1.3.2. [bookmark: _Toc50377251]导出积分
1. 登陆系统，通过积分管理---积分列表，进入积分页面，点击导出积分按钮，填入文件名称，可将积分导出为execl表格。
[image: ]
说明：默认只能导出当前页积分信息，如果要导出完整信息，通过分页选择，设置最大的导出条数，此时导出需要一定时间。
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