
北京交通大学部处函件

教通 (2016) 124号

关于做好 2017届毕业生

毕业设计(论文)工作的通知

各学院:

为保证毕业设计(论文)质量，规范过程管理，现就做好

2017届毕业设计(论文)工作的有关事宜通知如下:

一、毕业设计〈论文)基本要求

1、毕业设计(论文)规范。在学校《北京交通大学本科生

毕业设计(论文)规范� (附件1) 的基础上，各专业还应根据

学科特点、毕业要求、学位要求、专业认证要求等制定本专业毕

业设计(论文)具体规范，并于本学期第 16周周五 (12 月 23 日)

前报教务处备案。在安排 2017届学生毕设工作前，各学院应向学

生、指导教师等做好宣讲告知及解释工作，并明确毕业设计(论

文)的具体工作要求。

2、学生的毕设资格。按照《北京交通大学本科生修读课程

的基本规定�， "在培养方案规定的总学分中(毕业设计和毕业

实习等除外)还有 20学分及以上未取得者，没有毕设资格"。在

毕设动员阶段，各学院要做好政策宣讲，审查学生的毕业设计资

格。有资格的学生才能进行毕业设计。对目前暂不能确定资格的

学生，应事先告知学生先按有资格的情况进行前期准备，正式开

咱

E
i



始时仍无资格的应及时停止进行毕业设计。

3、毕业设计(论文)模板。毕业论文及过程材料采用统一

模板(附件 2) ，使用 A4版面排版打印。模板还可在毕设管理系

统或教务处主页下载专栏中下载。

二、毕业设计(论文〉工作进度

1、动员和选题。各学院原则上应在本学期结束前完成 2017

届毕业设计(论文)选题，以便学生利用假期收集资料、补充所

缺知识等。选题前各学院应召开动员会，向学生宣讲毕业设计

(论文)的意义和各环节的具体安排及要求，并就选题、调研、

开题、论文书写等环节给予具体指导。

毕业设计(论文)选题要优先选用指导教师在研或已研项目

中的实际课题，要根据国家科技发展和社会发展的需求，结合科

技发展的前沿动态，围绕学校学科建设等情况进行，对选题的其

他要求按《北京交通大学本科生毕业设计(论文)规范》第五至

九条的规定执行。

前期已申报 2016年毕业设计(创业类)项目的学生，其选题

内容和指导教师应与申报项目时一致。

2、任务书和开题报告。毕业设计(论文)选题确定后，指

导教师应及时下达任务书，并向学生明确毕业设计(论文)的具

体要求。学生应及时按任务书要求查阅文献，撰写并提交开题报

兰仨
口。

3、开题检查和中期检查。各学院要加强毕业设计(论文)

的过程管理，严把质量关。下学期第 3周前，各学院应组织完成

毕业设计(论文)开题检查，普查任务书和开题报告。下学期第
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8周前，各学院应组织毕业设计(论文)中期检查，督促学生毕

业设计(论文)工作进度。

届时，教务处将分别组织对各学院的任务书、开题报告和中

期进展等情况进行抽查，具体安排另行通知。

4、答辩组织与抽查。

(1) 答辩时间。各学院负责安排本学院毕业设计(论文)

工作各阶段的具体时间，但务必确保学生开展毕业设计(论文)

工作的学时数达到教学要求。

(2) 答辩地点。按照以往各届答辩情况，答辩期间学校的

教室资源会非常紧张，因此各学院应优先安排本学院的教研室、

实验室、会议室等用于组织毕业设计(论文)答辩。

(3) 答辩组织。各学院应按时开展答辩组织工作，提前将

本学院的答辩安排(含分组情况、时间、地点等)报教务处质量

科，学校安排答辩检查。

5、成绩提交。各学院提交 2017届毕业设计(论文)的时间

一般在春季学期第 15-16周，具体截止时间在本学期学校确定

2017届毕业生总体安排后再另行通知。

答辩结束后各学院务必第一时间上报本学院毕业设计(论

文)成绩，并将毕业设计(论文)清单和成绩明细报教务处质量

科。

三、需要注意的问题

上毕业设计(论文)的指导工作应由中级及以上职称的教

师或工程技术人员担任，每位指导教师指导的学生人数原则上不

得超过 6名，对指导教师的其他要求按《北京交通大学本科生毕
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业设计(论文)规范》第十至十五条执行。

2、毕业设计(论文)指导教师应对名下学生的整个毕业设

计(论文)过程进行指导和管理;校外开展毕业设计(论文)学

生，其校内指导教师应做好学生毕业设计(论文)的全过程管理

和检查工作。

3、按照专业认证的要求，指导教师应加强毕业设计(论

文)的过程指导，每 2周至少填写一次指导手册(附件 3) 。

4、论文评阅前，原则上各学院应组织论文查重，达标后再

参与评阅和答辩，具体要求由各学院自定。

5、继续使用毕业设计(论文)管理信息系统开展本届毕业

设计(论文)工作，要求相关材料以电子版或扫描件提交管理系

统存档。

附件: 1一北京交通大学本科生毕业设计(论文)规范

2-毕业设计(论文)模板

3一毕业设计(论文)指导手册

为教务处
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