教务处实习生招聘启事
因工作需要，北京交通大学教务处面向校内2017届应届毕业研究生公开招聘4名实习生，具体事项公告如下：
1、 岗位名称
1. 综合科教学信息化岗
2. 教务科选课、排课、教室管理岗
3. 实践科创新创业教育管理岗
4. 教务科学籍管理岗
二、岗位职责
1. 综合科教学信息化岗：
（1）现代教育技术及其应用的研究；
（2）教务处现有系统的运行管理和维护工作；
（3）制定教室现代化建设方案、教学设备周期性改造和升级计划；
（4）现代教育技术使用的培训和咨询；
（5）领导交办的其他有关工作。
2. 教务科选课、排课、教室管理岗：
（1）日常的教学调度工作；
（2）排课管理工作；
（3）选课的组织和管理工作；
（4）教室管理工作；
（5）教室环境、现代教育技术建设方案规划工作；
（6）领导交办的其他有关工作。
3. 实践科创新创业教育管理岗：
（1）创新创业教育课程规划建设及教学组织工作；
（2）创新创业教育师资队伍建设及管理工作；
（3）各级各类创新创业教育项目及学科竞赛组织实施工作；
（4）创新创业教育信息系统、课程平台运行管理及维护工作；
（5）领导交办的其他有关工作。
4. 教务科学籍管理岗
（1）在校生学籍管理；
（2）新生学籍管理；
（3）毕业生学籍学历管理；
（4）其他学籍学历工作；
（5）领导交办的其他有关工作。
三、应聘条件
1. 综合科教学信息化岗：
（1） 硕士及以上学历，计算机类、电子信息类、教育技术学相关专业优先；
（2） 具有较强的计算机软硬件系统知识，包括数据库、网页、软件开发等；
（3） 对教学信息化的发展和教学信息化新技术有一定认识和了解；
（4） 人品端正，责任心强，工作踏实；具有团队精神，善于沟通交流。
2. 教务科选课、排课、教室管理岗：
（1） 研究生学历。理工科背景优先，具有较强的计算机应用能力，熟练应用Excel等办公软件，熟练掌握数据库应用技术。
（2） 工作认真、肯于奉献，能按工作需要加班加点；身心健康、性格开朗，具有良好的团队合作精神；思维敏捷、办事麻利，具有较好的沟通表达能力。
3. 实践科创新创业教育管理岗：
（1） 研究生学历。理工科背景优先，具有较强的计算机应用能力，熟练应用Excel等办公软件，熟练掌握数据库应用技术。
（2） 工作认真、肯于奉献，能按工作需要加班加点；身心健康、性格开朗，具有良好的团队合作精神；思维敏捷、办事麻利，具有较好的沟通表达能力。
4. 教务科学籍管理岗
（1） 研究生学历。具有一定的计算机应用能力，熟练应用办公软件；
（2） 人品端正，责任心强，工作认真、肯于奉献；具有团队精神，善于沟通交流。
四、招聘程序
[bookmark: _GoBack]报名：应聘人员须在2016年11月3日之前将贴有近期免冠登记照片的详细个人简历发至bjtujwc@163.com，应聘者所提交的材料内容必须真实，对弄虚作假者，一经查实，将取消报名资格或解除所签订的劳动合同。
面试：资料审核后，通知初选合格者面试。
考察：经面试考察合格者，按要求安排岗位实习。
实习鉴定优秀，后续通过学校集中招聘程序选拔，可优先上岗录用。

       教务处
2016年10月20日
