北京交通大学教职工申报因公临时赴台任务材料单WSC-107
申报部门：

	序号
	应交材料
	部门填写
	国际处填写

	
	
	实交材料（请划√）
	是否合格
	退回

原因
	退回

日期

	1
	教职工因公临时出国（境）审批表
	
	
	
	

	2
	台方邀请函（台方提供）
	
	
	
	

	3
	大陆地区来台从事相关活动行程表（台方提供）
	
	
	
	

	4
	台湾地区入出境许可证（台方提供）
（请提供黑白打印一份，彩色打印自留以备在台期间检查）
	
	
	
	

	5
	北京市因公临时赴台人员备案表
	
	
	
	

	6
	承诺函（参加会议需要台方提供）
	
	
	
	

	7
	邀请人员名单（参加会议需要台方按照大陆地区、港澳地区、台湾地区、其他国家和地区分类提供）
	
	
	
	

	8
	其他材料
	
	
	
	


          所在部门负责人签字：                            日期：
备注：

1、材料1-因公临时出国（境）审批表需完成审批流程后提交国际处受理。
2、每个团组由团长提交一份全套材料；其他团员仅需提交材料1、2、4、5。

3、上述所有材料需电子版提交国际处。

4、材料8-其他材料：若随上级团组需提交征求意见函、组团通知书、任务批件；年满60周岁的教师请提供身体健康说明。
申报人签字：                         申报日期：

受理人签字：                         受理日期：
材料1
北京交通大学教职工因公临时出国（境）审批表
	经办人：                  联系电话：                       申报日期：

	姓  名
	
	部  门
	
	职务或职称
	

	前往国家
（地区）
	 
	出访起止时间
	自    年  月  日至    年  月  日，共计    天

	邀请单位
	
	同行人员姓名
	

	出访性质
	□（上级、学校、学院）组团

□学术访问    □其他            
	上次出访时间、
国家或地区
	

	出访经费                   支付情况
	□（学校、学院）经费   □邀请方

□科研经费    □其他            
	经费负责人
	签字：         日期：

	出访任务和目的： 

	教学科研
工作安排
	本人签字：               日期：

	所在部门
意见
	纳入年度出访计划
	是□ 否□
	计划号
	
	部门本年度第    次

	
	签字盖章：               日期：

	人事处意见
	签字盖章：               日期：

	登记备案

单位意见
	签字盖章：               日期：

	国际合作处

（港澳台办）

意    见
	签字盖章：               日期：


备注：

1、出访计划原则上应该在学院报备的年度出访计划内，如确需增加，请部门内部协调标注替换计划号。

2、原则上出访1个国家或地区应至少提前45天提交。
3、请于回国后一周内将因公台湾通行证上交国际处，并将出访总结（WORD版）发至邮箱 lima@bjtu.edu.cn。

材料3
大陸地區        來台從事相關活動行程表
一、詳細行程：（請詳細閱讀「邀請大陸地區專業人士來台參訪須知」後填寫）
	自   年  月  日

至   年  月  日
	行程內容
（活動及住宿地點）
	受訪單位同意否
	受訪單位聯絡人
	受訪單位聯繫電話

	
	
	是
	否
	
	

	第    天
月  日星期
	
	
	
	
	

	第    天
月  日星期
	
	
	
	
	

	第    天
月  日星期
	
	
	
	
	

	第    天
月  日星期
	
	
	
	
	

	第    天
月  日星期
	
	
	
	
	

	第    天
月  日星期
	
	
	
	
	

	第    天
月  日星期
	
	
	
	
	

	第    天
月  日星期
	
	
	
	
	


二、保證事項：除營利演出外緊保證絕不涉及任何營利之行為。
三、凡拜訪政府機關（構）、國家實驗室、科學工業園區、生物科技、研發或其他重要科研單位，應先取得受訪單位之同意函。
四、參加研討會，應檢附會議詳細計畫書，列明研討會主題、會議議程、會議地點、時間、主協辦單位、參加物件、參加人數等項。
邀請單位：亞洲大學（簽章）  地址：台中市霧峰區柳豐路500號
負責人：蔡進發    （簽章）  聯繫電話：04-23323456#48015
傳真電話：（04）23305737
邀請單位之陪團員職稱： 教授              姓名：陳興忠
陪團員電話：04-23323456#48015             填表日期：2013年5月1日
材料5
北京市因公临时赴台人员备案表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	

	工作单位及职务
	
	是否为涉密人员及涉密等级
	
	健康状况
	

	家庭
主要
成员
情况
	称谓
	姓名
	年龄
	政治面貌
	工作单位及职务
	居住地（是否取得外国国籍、境外长期或永久居留权）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	组团单位
	
	在团组中拟任职务
	

	赴台任务
	
	赴台身份
	

	赴台任务审批单位
	北京市台办
	起止时间（  天）
	

	最近一次因公赴台时间及任务
	

	人员
派出
单位
意见
	负责人签字：
单位党委（党组）（公章）
年   月   日
	上级主管单位意见
	负责人签字：
单位（公章）
年   月   日

	是否按照干部管理权限，报组织人事部门备案。  是✓     否□


中共北京市委组织部制
PAGE  

