
To: Immigration New Zealand Beijing Branch
Date: DD/MM/YYYY
Dear Sir or Madam,

This is to certify that the delegation from XXX (name of unit), is invitedto visit New Zealand, referring to below for detail of the trip.
· Purpose of the Visit: XXX
· Duration of the Visit: from when to when
· Name of the NZ inviting company: XXX
· Name of the NZ contact person: XXX
· Email of NZ inviter: xxxx@xxxxx
· Tel of NZ inviter: +64-XXX
Below is the list of the delegation which is headed by the official listed at the top:
	Name
	Date of Birth
	Unit
	Position
	Passport No.
	Whether been to NZ/

Applied for NZ Visa (Y/N),e.g. Y2009 or N

	Mr. XX
	Xx/xx/xxxx
	XXXXXX
	XXXXX
	xxxxxxxx
	xx

	Mrs. XXX
	Xx/xx/xxxx
	XXXXXX
	XXXXX
	xxxxxxxx
	xxx

	XXX
	Xx/xx/xxxx
	XXXXXX
	XXXXX
	xxxxxxxx
	xx


We confirm that all expenses associated with this trip and the delegation’s return to China as scheduled within the visa duration will be guaranteed by us.

If you have any question, please contact the below officer:

Name of contact person for the application: XXX        

Name of the contact person’s work unit: XXX

Contact Tel: 0086-XXX
Yours faithfully

赴新西兰团组派遣函填写要求

1、 请用任务申报单位公文纸打印本派遣函；

2、 请在本派遣函下方加盖任务申报单位公章；

3、 每团组仅需任务申报单位出具一份派遣函（分批出访团组需根据分批情况，每批次各出具一份派遣函）；

4、 人员顺序须与批件一致；

5、 派遣函中文译本如下：

致：新西兰移民局北京办公室
 日期（日/月/年）：         
亲爱的先生或女士，
兹证明（任务申报单位名称，英文填写）派出的代表团受邀访问新西兰，具体信息如下：
· 访问目的（英文填写）: XXX
· 停留时间（日/月/年）: 自何时至何时
· 新西兰访问公司名称（英文填写）: XXX
· 新西兰联系人姓名（英文填写）: XXX
· 新西兰邀请人电子邮件地址: xxxx@xxxxx
· 新西兰邀请人电话号码: +64-XXX
以下为代表团成员名单，列在首位的成员为代表团团长：
	姓名
	出生日期

（日/月/年）
	单位
	职务
	护照号码
	是否访问过新西兰/

申请过新西兰签证（是Y否N）,例如： Y2009 or N

	Mr. XX
	Xx/xx/xxxx
	XXXXXX
	XXXXX
	xxxxxxxx
	xx

	Mrs. XXX
	Xx/xx/xxxx
	XXXXXX
	XXXXX
	xxxxxxxx
	xxx

	XXX
	Xx/xx/xxxx
	XXXXXX
	XXXXX
	xxxxxxxx
	xx


谨此担保，此行的所有相关费用将由代表团承担，且代表团将在签证有效期内如期返回中国。
如有任何问题，请联系：
签证申请联系人（外事专办员姓名，英文填写）：XXX     

联系人工作单位名称（英文填写）：XXX
联系电话：0086-XXX
顺致敬意。

