招聘计划
1. 岗位名称：销售助理
2. 招聘人数：6-7人（男生）
3. 任职要求：
3.1工民建或机械等相关专业本科学历。

3.2 良好的学习能力和团队合作精神。

3.3良好的沟通表达协调能力和理解力。

3.4英语良好。                     
3.5熟悉计算机操作（Excel，Word，AutoCAD，Project）。

3.6可以看懂工程图纸

3.6责任心强、工作细致、能承受工作压力。

4、岗位目标：按计划学习各阶段的专业知识,提高综合业务水平,满足将来独立承担销售代表工作的能力要求。
5、 岗位职责：

5.1 学习建立项目信息库，培养独立的信息开发能力。

5.2在上级主管和销售的带领下开展销售工作，包括对客户的拜访、联络、公关，培养以专业化的形象，手段和语言对客户介绍公司、产品、技术，服务等。

5.3 逐步练习和掌握销售代表所应掌握的有关内业工作: 

5.3.1报价准备：收集分析相关图文资料，准确理解标书和其他文件中的内容，主动与业主、技术支持工程师和直接主管沟通，拟定销售策略。

5.3.2报价：填写“报价申请单”交技术支持工程师审核，并在预算工程师提供“内部估价单”后确定报价策略，调整对外报价，交主管审核。

5.3.3投标：负责标书的编制，协调相关岗位人员，保证标书内容的准确和完整。

    5.4参与中标后的合同评审、谈判签约、项目移交过程，逐步学习和掌握全部销售流程和对外沟通工作。
6、培养方向：有技术层面的销售工程师

7、联系人：张小姐Eamil:dzhang@usas.com.cn
8、联系电话：65802093-12

9、公司地址：北京市朝阳区朝阳门外大街19号，华普国际大厦810室

10、公司网址：www.usas.com.cn
                          美联钢结构建筑系统（上海）有限公司
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